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Na osnovi 31. a ¢lena Zakona o osnovni $oli (Uradni list RS, §t. 12/96 s spremembami in
dopolnitvami, zadnja novela ZOsn-L — Uradni list RS, §t. 36/2025; v nadaljevanju ZOsn), v
skladu z 49. ¢lenom Zakonom o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja (Uradni
list RS, §t. 16/07 — UPBS, s spremembami in dopolnitvami, zadnja novela zakona §t. 48/25: v
nadaljevanju ZOsn) ter 102. ¢lenom Uredbe o upravnem poslovanju (Uradni list RS, 3t. 9/18 s
spremembami in dopolnitvami, zadnja novela 24/24; v nadaljevanju: uredba) je po predhodno
opravljeni javni obravnavi ravnatelj Sole sprejel

HISNI RED

1. SPLOSNE DOLOCBE

Osnovna $ola Simona Jenka Kranj dolo¢a s hisnim redom vprasanja, pomembna za nemoteno
zivljenje in delo v Soli. Z njim ureja:

= 3olski prostor in obmocje Sole,

= poslovni in delovni ¢as, uradne ure,

= organizacijo nadzora in ukrepe za zagotavljanje varnosti,

» vzdrzevanje reda in CistoCe.

Dolo¢ila hisnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, uCenke in uCenci (v
nadaljevanju: ucenci), zunanji sodelavci in drugi udelezenci vzgoje in izobrazevanja. Ceso v
Solski zgradbi tudi drugi uporabniki, sprejmejo hisni red vsi uporabniki enakopravno. UCenci,
delavci Sole in obiskovalci so dolzni tvorno prispevati k:

. uresnicevanju ciljev in programov 3ole,

. urejenosti, ¢isto¢i, disciplini in prijetnemu pocutju v Soli,
. varnosti udelezencev vzgojno-izobraZzevalnega procesa,
. skrbi za Solsko lastnino in preprec¢evanju Skode.

Uporaba hisnega reda velja za zgradbe in povrsine, ki so opredeljene kot Solski prostor.

Ugenci so dolzni upostevati navodila oziroma opozorila u¢iteljev in drugih delavcev Sole. Med
in nad uéenci, ucitelji in drugimi delavci Sole ni dovoljena nobena oblika nasilja. Ucenci,
uéitelji in drugi delavci 3ole ne smejo ogrozati sebe, drugih ucencev, uiteljev in drugih
delavcev Sole.

Vzgojno-izobraZzevalno delo poteka v skladu z urnikom, Solskim koledarjem, letnim
delovnim nacértom $ole, vzgojnim naértom Sole, pravili Solskega reda, hiSnim redom Sole in
drugimi internimi pravilniki in akti Sole.

Starsi so dolzni poskrbeti, da otroci prihajajo v Solo pravocasno.
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Ucenci so dolzni k pouku in drugim oblikam vzgojno-izobrazevalnega dela prinasati
predpisana oziroma zahtevana ulila in ucne pripomocke. U€enci v Solo ne prinasajo
vrednejSih predmetov (prenosni telefoni, avdiovizualne naprave, denar, ure, zlatnina, igrace).
Sola za poskodovanje ali odtujitev tak3nih predmetov ne prevzema odgovornosti, uéenci sami
poskrbijo za varnost teh predmetov. V 3oli nima nih¢e pravice kratiti lastninskih pravic
ucencev.

Odgovornost Sole do ucencev velja v ¢asu, ko potekajo vzgojno-izobrazevalni procesi in
druge organizirane dejavnosti oziroma v ¢asu prisotnosti u¢encev v Soli.

Uporaba hiSnega reda velja za celotni prostor Sole. Vsaka dislocirana enota ima hisni red, ki
vkljucuje poleg skupnih doloéil e doloéila, specifi¢na za enoto.

Ce so v zgradbi, ki jo uporablja 3ola, tudi drugi uporabniki, sprejmejo hidni red vsi uporabniki
soglasno.

Dolo¢ila hiSnega reda veljajo tudi pri:
* programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, (npr.
organizirani dnevi, izleti, ekskurzije, $ola v naravi, ipd.) in
* na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole.

2. SOLSKO OBMOCJE

Solski okoli§ je dolocen z odlokom o ustanovitvi ole.

Obmocje Sole predstavljajo:
* vse zgradbe in povrSine, ki jih ima 3ola v upravljanju (igris¢a, parkirisée, dvorisce,
zunanje travnate in druge povrsine) in
= vse povrsine, ki jih ima Sola v uporabi.

Obmocje Solskega prostora Osnovne $ole Simona Jenka Kranj:
= Osnovna Sola Simona Jenka Kranj, Ul. XXXI. divizije 7a, 4000 Kranj,

= Podruznic¢na Sola Trstenik, Trstenik 39, 4204 Golnik,

= Podruzni¢na Sola Gorice, Srednja vas — Gorice 1, 4204 Golnik,
. Vrtec pri OS Simona Jenka Kranj, Ul. XXXI. divizije 7a, 4000 Kranj,
. najeti prostori, v katerih Sola izvaja vzgojno-izobraZzevalne dejavnosti (telovadnica v

PS Gorice),

bliznja okolica Solskih prostorov,
. ograjena zemlji§¢a mati¢ne Sole, podruznic in vrtcev,
. parkiris¢a ob stavbah.
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To je obmoqe ki je namenjeno uporabi ucencev za pouk, odmore in za druge organizirane
oblike vzgojno-izobrazevalnega dela. Sem spadajo:

»  3olska dvorisca,

= S$portna igris¢a,

= ograjene povrSine otroskih igris¢,

» ckonomska dvori§éa (parkirni prostori) in

* povrsine ob zgradbah, ki jih $ola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in za varen

prihod v 3olo.

Vhod v 3olo je v ¢asu pouka zaklenjen. Za ucitelje, obiskovalce in dostavo je odprt poseben
vhod. Solski prostor lahko uporabljajo uenci, delavci Sole in drugi, ki so neposredno povezani
z delom Sole, kot to dolo¢a urnik oddelkov. Zadrzevanje uencev, ki nimajo Solskih
obveznosti, na Solskem prostoru izven poslovnega ¢asa $ole ni dovoljeno. Dovoljeno je le v
dogovoru z uditelji.

3. POSLOVNI IN DELOVNI CAS TER URADNE URE

Poslovni ¢as je Cas poslovanja $ole z uporabniki in drugimi udeleZenci vzgojno-
izobrazevalnih dejavnosti.

Delovni ¢as je efektivni delovni €as in ¢as odmora, v katerem zaposleni opravljajo svojo
delovno obveznost.

Uradne ure so &as poslovanja zaposlenih z u¢enci in njihovimi starsi ter drugimi strankami.

3.1 Objava uradnih ur

Uradne ure morajo biti objavljene na vratih poslovnega prostora in na spletni strani. V ¢asu
pouka prostih dni se delovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.

Zaposleni, ki imajo uradne ure, imajo malico pred uradnimi urami ali po njih.
Vsi zaposleni so po dogovoru in v posebnih primerih na voljo starSem tudi izven svojega
delovnega Casa.

3.2 Poslovni in delovni ¢as ter uradne ure Sole
Sola posluje pet dni v tednu — v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek, in sicer:
= Jutranje varstvo: od 6.30 do 8.10.
» Redni pouk: od 7.30 do 13.30 (uéenci na razredni stopnji) oziroma od 7.30 do 14.45
(u€enci na predmetni stopnji).
» Podaljsano bivanje: od 12.05 do 16.30.
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Poslovni ¢as ob sobotah je doloCen s Solskim koledarjem oziroma letnim delovnim nalrtom
Sole. Ravnatelj lahko v izjemnih okoli§¢inah (primer visje sile, prireditve, ipd.) odredi, da Sola
zalasno posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela
prost dan.

Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole: od 11.50 do 19.30, ob¢asno lahko tudi dlje.
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov (tudi v soboto in nedeljo): od 14.00 do
22.00, v telovadnicah na mati¢ni $oli, Ul. XXXI. divizije 7a, in PS Trstenik, Trstenik 39, 4209
Golnik oziroma glede na dolo¢ila pogodbe s posameznim najemnikom.

TajniStvo: poslovni ¢as in uradne ure, namenjene poslovanju z uporabniki storitve od 6.30 do
14.30. Malica od 9.30 do 10.00.

Racunovodstvo: poslovni ¢as in uradne ure, namenjene poslovanju z uporabniki storitve od
7.00 do 15.00. Malica od 9.30 do 10.00.

Blagajna: poslovni ¢as in uradne ure, namenjene poslovanju z uporabniki storitve od 7.00 do
15.00. Malica od 9.30 do 10.00.

Svetovalna sluzba: poslovni ¢as od 8.00 do 14.00 oziroma po dogovoru. Malica od 9.30 do
10.00.

knjiZznice na posamezni enoti je doloen v letnem delovnem nacrtu Sole. Malica od 9.30 do
10.00.

Pomoéniki ravnatelja: poslovni ¢as od 7.00 do 14.00 oziroma glede na potrebe Sole od 6.00 do
20.00. Malica od 9.30 do 10.00.

Kuhinja: poslovni ¢as od 5.30 do 15.00. Malica od 10.00 do 10.30.

Cistilke: poslovni ¢as od 6.00 do 22.00 na $oli. Malica od 10.30 do 11.00 dopoldan oziroma
od 16.30 do 17.00 popoldan.

Hisnik: poslovni ¢as od 6.00 do 14.00. Malica od 10.00 do 10.30.

Telovadnica: skrbnik telovadnice v ¢asu najema od 16.30 do 22.00.

Pedagoski delavci imajo dologen ¢as za sodelovanje s starsi, in sicer:
* skupne in individualne govorilne ure,
= roditeljske sestanke in
= druge oblike dela s star$i, kar je dolo¢eno z letnim delovnim nacrtom Sole.

Sestanki 0z. pogovori s starsi potekajo v Solskih prostorih. Vsi zaposleni so po dogovoruin v
posebnih primerih na voljo starSem tudi izven svojega poslovnega Casa.

RAVNATELJ
Uradne ure ne veljajo za ravnatelja Sole. Stranke sprejme po predhodni najavi, brez najave pa

v nujnih primerih.
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Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo ucitelji doloCen ¢as za pouk po urniku in dolocen
¢as za sodelovanje s 3olo in starsi, kar je dolo¢eno z letnim delovnim naértom $ole, in sicer:

= delovne sestanke,

= skupne in individualne govorilne ure,

» roditeljske sestanke in

= druge oblike dela s starsi,

Za individualne razgovore s svetovalno sluzbo se star$i dogovorijo po telefonu ali po e-posti.
Sola in organizacijske enote Sole (navedene enote) poslujejo pet dni v tednu (v ponedeljek,
torek, sredo, Cetrtek in petek).

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

Splosne dolocbe
= Solski prostor se uporablja za:

o izvajanje vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti ucencev Sole pod vodstvom
strokovnih delavcev Sole,

o izvajanje drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih
izvajalcev,

o izvajanje dejavnosti, ki jih s sklepom dolo¢i ustanovitelj,

o oddajanje prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem 3ole.

= Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobraZevanjem, se na Solskem prostoru lahko
izvajajo samo z dovoljenjem ravnatelja.

= Na Solskem prostoru je prepovedano delovanje politi¢nih strank in njihovih podmladkov.

= Na Solskem prostoru ni dovoljena konfesionalna dejavnost.

= Na Solskem prostoru je brez dovoljenja vodstva Sole prepovedana vsakr$na komercialna
in propagandna dejavnost.

= Odgovornost 3ole na Solskem prostoru velja za ¢as, ko potekajo uéno-vzgojni proces in
druge organizirane dejavnosti.

= Na Solskem prostoru ni dovoljeno kajenje, uZivanje drog/alkohola/energijskih pija¢ in
uporaba pirotehni¢nih sredstev.

= Zivalim vstop na $olski prostor ni dovoljen, razen z dovoljenjem ravnatelja, ko se zivali
uporablja za vzgojno-izobrazevalni proces.

= Brez dovoljenja Sole na Solskem prostoru ni dovoljeno snemanje/fotografiranje.

Konfesionalna dejavnost v Soli ni dovoljena. Izjemoma lahko minister na predlog ravnatelja
v prostorih Sole izven pouka ali izven ¢asa delovanja Sole dovoli verouk ali konfesionalni
pouk religije, ¢e v lokalni skupnosti za tako dejavnost ni drugih primernih prostorov.

Prihod v Solo in odhod iz Sole
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= Na poti v Solo in iz nje upoStevamo pravila prometne varnosti ter se obnasamo
primerno.

=  Ucence 1. razreda v 3olo in iz nje obvezno spremljajo star$i oz. druga oseba, starejsa
od 10 let, ki jo za to pooblastijo starsi in o tem pisno obvestijo $olo.

*»  Ucenci, ki v Solo pridejo s kolesom, skirojem ali drugim prevoznim sredstvom, svoje
prevozno sredstvo shranijo na zato predvidenih mestih in ga zaklenejo na nosilce, ki so
za to namenjeni. Sola ne prevzema odgovornosti za prevozna sredstva. Vstop v $olsko
stavbo s prevoznimi sredstvi brez dovoljenja ravnatelja je prepovedan.

=  Ucenci v Solo prihajajo skozi vhod, ki je zanje dolo¢en. Vhod za upravo uporabljajo
obiskovalci, starsi, delavci Sole in dostava.

=  Ucenci pridejo v Solo 10 minut pred zacetkom pouka, ko se odprejo Solska vrata.
Cevlje in oblacila odloZijo v svoje garderobne omarice oziroma v garderobo.

=  Dezurni ucitelj Solska vrata zaklene.

»  Ucgenci v Soli obvezno uporabljajo Solske copate.

=  Ob zvonjenju za zacetek pouka gredo ucenci v ucilnice.

=  Ucenci vozaci, ki 1. uro nimajo pouka, na zacetek pouka pocakajo v zato namenjenih
kotickih na 3oli (pred knjiznico oz. v avli Sole ali v 2. nadstropju na predmetni stopnji).

*=  Ce ima ucenec v urniku prosto uro, na nadaljevanje pouka pocaka v zato namenjenih
koti¢kih na 3oli (pred knjiznico oz. v avli Sole ali v 2. nadstropju na predmetni stopnji).

*=  Vsak delavec Sole je pooblasgen za vstop v tiste prostore Sole, za katere mu je izroCen
kljuc.

Pouk, odmori in druge vzgojno-izobrazevalne dejavnosti Sole
= V ¢asu pouka in drugih dejavnosti Sole (npr. Sola v naravi, dnevi dejavnosti, strokovne

ekskurzije, prevozi z avtobusi idr.) ni dovoljeno uporabljati avdiovizualnih naprav ter
koles in ostalih prevoznih sredstev, razen ko je to del vzgojno-izobrazevalnega procesa.

= S pri¢etkom 3olanja ucenci vse zaposlene na 3oli vikajo in primerno naslavljajo.

= Med vzgojno-izobrazevalnim delom na 3oli in izven nje (prevozi z avtobusi, Sola v
naravi, dnevi dejavnosti idr.) velja disciplina, ki obsega: tocnost, noSenje pripomockov
za pouk, poslulanje razlage in navodil, izvajanje zastavljenih nalog ter izogibanje
dejavnostim, ki povzro€ajo hrup in na kakrSen koli nacin Zalijo uCence ali delavce Sole.

Vse Zelje, teZave in proSnje uCenci in star$i reSujejo postopno: najprej z ucCiteljem
posameznega predmeta, nato z razrednikom, po potrebi pa nadalje tudi s Solsko svetovalno
sluzbo in vodstvom Sole. Ucenci lahko tezave izpostavijo in reSujejo tudi preko Solskega
parlamenta
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5. ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti ufencev in prepreCevanje nasilja nad in med ucenci ter za
zagotavljanje varnosti premozZenja, prepreCevanje poskodovanja zgradb in naprav ter
zagotavljanje varnosti osebam sta v Soli organizirana nadzor v prostorih in kontrola vstopa.

5.1

Splosna doloéila za zagotavljanje varnosti

Dezurni uditelji v ¢asu odmora aktivno skrbijo za varnost in primerno vedenje.

Na celotnem $olskem prostoru se vedemo tako, da na noben nain ne ogroZzamo lastne
varnosti in varnosti drugih.

Posedanje, naslanjanje, plezanje po policah, ograjah, radiatorjih ter odlaganje predmetov
nanje NI dovoljeno.

Uporabniki garderobnih omaric so le-te dolzni zaklepati, skrbeti za njihovo ¢istoco in
redno prinagati klju¢ek omarice. Sola ne prevzema odgovornosti za zasebno lastnino
ucencev.

Delavci Sole morajo skrbeti, da so u€ilnice v ¢asu odmorov, ko ucenci niso prisotni v
uilnici in ko se ne izvaja vzgojno-izobrazevalni proces, zaklenjene in da v njih ni
ucencev.

Ko v uéilnici ni u€itelja, so okna zaprta.

Med poukom in odmorom ucenci brez dovoljenja ne smejo zapuscati Solske zgradbe.

Ob predhodni predlozitvi pisnega dovoljenja starSev (na listu papirja, po e-posti ali
telefonu) lahko razrednik, ucitelj ali uprava Sole u¢encem dovoli pred¢asen odhod iz Sole.
Pri posamezniku, za katerega se sumi, da ima pri sebi predmete, s katerimi bi lahko
ogrozil svoje Zivljenje ali zdravje oz. zdravje in Zivljenje drugega, se lahko izvede
pregled Solske torbe, garderobne omarice ali drugih osebnih predmetov. Pregled izvede
ravnatelj ali oseba, ki jo ravnatelj pooblasti. Pri pregledu je potrebno spoStovati
dostojanstvo ucenca.

Solsko igris¢e je namenjeno izkljuéno uéencem Osnovne Sole Simona Jenka Kranj v
¢asu vzgojno- izobraZevalnega procesa. Plezanje Cez ograjo in naslanjanje nanjo ni
dovoljeno.

Ucenci lahko iz podaljSanega bivanja odidejo le ob pisnem obvestilu starSev aliv
spremstvu oseb, navedenih na vpisnem listu ali dodatnem pisnem obvestilu (velja tudi
sporo¢ilo preko e-poste ali do 10. ure zjutraj na dan morebitnega predCasnega odhoda).
O vseh morebitnih nevarnostih za zdravje in zivljenje udeleZencev vzgojno-
izobrazevalnega procesa in o vseh poSkodbah inventarja Sole je treba nemudoma
obvestiti vodstvo Sole.

Pozarni alarmi in ro¢ni gasilni aparati se uporabljajo v skladu s pozarnim redom.

Vsaka zloraba, nepooblas¢ena ali neutemeljena raba pozarnega ali protivlomnega alarma,
ro¢nih gasilnih aparatov, hidrantov, pa tudi evakuacijskih izhodov, se obravnava kot
tezja krSitev hiSnega reda in vzgojnega nacCrta. Materialne stroSke (npr. povracilo
strodkov intervencije ipd.) za odpravo posledic zlorabe krije krsitelj; e je krSitelj ucenec,
stroske zlorabe krijejo njegovi starsi oz. skrbniki.
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* Dvigalo je namenjeno gibalno oviranim osebam in prevozu tovora. Z njim upravljajo
samo pooblas¢eni delavci Sole.

5.2 Zagotavljanje varnosti pri pouku Sporta in na obmo¢ju telovadnice
= Ucenci so k uram $porta dolZni prinasati vso predpisano Sportno opremo.
* Garderobe so med urami $porta odklenjene.
= Zapredmete, ki so pozabljeni v garderobi, Sola ne odgovarja.
= [z varnostnih razlogov pri urah Sporta ni dovoljeno nosenje nakita (prstani, dolgi uhani,
verizice, ure idr.) in umetnih nohtov.

5.3 Razpolaganje s Solskimi kljudi in Sifro alarma

= Zaradi zas€ite in varnosti Solskih nepremicnin in premié¢nin so pod posebnim nadzorom
vsi kljuci, ki omogocajo vstop skozi vhode Sole, v posamezne prostore Sole, na prostore
zunanjega igrisca in evidentiranje prihoda in odhoda z delovnega mesta. Vsak imetnik
zgoraj omenjenih kljucev podpiSe izjavo, ki je shranjena v arhivu.

= Klju¢ se lahko vro¢i delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delaveu samo
s podpisom izjave in v soglasju z ravnateljem.

= Sifro za vkljuitev in izkljutitev alarmnega sistema dolo¢i ravnatelj Sole vsaki
pooblas¢eni osebi posebej. Vsak imetnik zgoraj omenjene Sifre podpise izjavo, ki je
shranjena v arhivu.

Za prejeti klju¢ in za tajnost alarmnega sistema vsak materialno in moralno odgovarja. V
primeru izgube ali odtujitve kljuc¢a mora vsak imetnik takoj obvestiti ravnatelja. Vsaka
zloraba Sifre alarmnega sistema ali kljuCev se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznosti.

Tehni¢ni nadzor:

1. Zaklepanje vhodnih vrat z vgrajeno varnostno kljuko.

2. Alarmni sistem je vkljuCen v Casu, ko ni nih¢e prisoten v $oli, in se sprozi ob morebitnem
vstopu nepovabljenih oseb. Alarmni sistem je vkljucen od 23.00 do 5.30.

3. Sistem za osvetlitev zunanjih povrsin: reflektorji s fotocelicami, names¢eni za no¢no
osvetlitev vhodov in ograjenih igralnih povrsin.

Fizi¢ni nadzor

Razpored nadzora je usklajen z letnim delovnim naértom, to pomeni z razporedom dezurnih
uciteljev.

Fizi¢ni nadzor izvajajo:

1. strokovni delavei — na hodnikih, v garderobah, sanitarijah, na povr$inah za rekreativni
odmor,

hi$nik — pri vhodu, v garderobah, z obhodi v okolici $ole,

¢istilke — na hodnikih, v sanitarijah,

u¢enci — v jedilnici in razredu,

mentorji dejavnosti v popoldanskem ¢asu.

Naloge dezurnih u¢iteljev in drugih delavcev Sole:

2
2 4
4.
=2
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. skrb za red in disciplino ter varnost u¢encev v skupnih prostorih Sole,

. prepreCevanje zadrZevanja v garderobi, nadzor nad vedenjem v garderobi, na
stopnis¢u in na hodnikih po kon¢anem pouku,

. preprecevanje nedovoljenih odhodov s Solskega obmocja,

. opozarjanje na nevarnosti in pomanjkljivosti.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Sola:

zagotavlja varstvo pred poZarom in evakuacijo,

preprecuje in odpravlja nasilje, trpincenje, nadlegovanje in druge oblike psihosocialnega
tveganja v skladu z izjavo o varnosti pri delu,

obvesa ucence o varnih poteh v Solo,

popravi, zamenja ali odstrani poskodovana igrala in pripomocke,

redno vzdrzuje red in ¢istoco.

V Solskih prostorih in na povrsinah, ki sodijo v Solski prostor, ter v prostorih, kjer se izvaja
vzgojno-izobraZevalno delo, so prepovedani vnos, uporaba ali zgolj posedovanje:

nedovoljenih in z zakonom prepovedanih snovi, kot so alkohol, toba¢ni izdelki,
prepovedane droge in druga psihoaktivna sredstva, s katerimi bi bila lahko ogrozena
zdravje in Zivljenje,

nevarnih predmetov, kot so pirotehni¢na sredstva, noZi, sekire, strelno orozje, drugo
oroZje, drugi ostri ali koniCasti predmeti, razli¢no orodje, kot so izvijadi, kladiva, zeblji,
vrtalniki ipd.

Prepoved iz prejSnjega odstavka velja za vse dni in tudi za primere, ko se vzgojno-
izobrazevalno delo ne izvaja kot pouk (dnevi dejavnosti, ekskurzije, $ola v naravi ...).

V Solskih prostorih niso dovoljena slikovna, zvo&na ali slikovno-zvo¢na snemanja, razen &e to
izjemoma dovoli ravnatelj ali oseba, ki jo je ravnatelj pooblastil. Posnetki se lahko uporabljajo
le za namen, ki ga navede prosilec.

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

Obveznost upoStevanja ukrepov za prepreCevanje Sirjenja nalezljivih bolezni oziroma
virusov pri vstopu v Solske prostore.
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7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da so zagotovljene:
varnost ucencem, ki ga uporabljajo,

¢istoca in urejenost,

namembnost uporabe.

Ucenci skupaj z uéitelji skrbijo za urejenost 3olskih povrSin (travnik, igriS¢a in dvoris¢e) na
razlicne nacine:

7. |

Ob vstopu v 3olo si ulenci temeljito o€istijo ¢evlje, v garderobah se preobujejo v copate
z nedrseéim podplatom (3portni copati niso dovoljeni) ter v omarice oziroma garderobo
odlozijo obutev in oblacila.

Vstop v Solsko stavbo s prevoznimi sredstvi (kolesa, rolerji, skiroji, rolke, Cevlji s
kole3¢ki idr.) ni dovoljen.

Ucenci morajo redno prinasati copate. Uporaba obutve v ¢asu pouka v nobenem primeru
ni dovoljena.

Razredniki lahko tekom $olskega leta veCkrat preverijo ¢isto¢o garderobnih omaric.
Utenci morajo v $olo redno prinasati garderobne klju¢e. Morebitne poskodbe omaric ali
izgubo kljuéa obvezno takoj javijo razredniku in pomo¢niku ravnatelja.

Ucéencem v 3oli ni dovoljeno pisati in risati po $olski stavbi in inventarju ali ju kako
drugace poskodovati. Namerno ali iz malomamosti povzro¢eno materialno $kodo mora
poravnati povzroditelj (oz. njegovi star$i/skrbniki) skladno z veljavno zakonodajo
Republike Slovenije.

Po konéani uéni uri oziroma drugi obliki vzgojno-izobrazevalnega dela ucenci in ucitelj
poskrbijo za urejenost in osnovno Cisto¢o prostora, v katerem je potekalo vzgojno-
izobrazevalno delo.

Odpadki se zbirajo logeno in se odlagajo v za to doloCene zabojnike.

Med poukom

Oddelek ima reditelje, ki jih dolo¢i razrednik. Reditelji se menjajo tedensko oz. skladno
s pravili posameznega razreda in dosledno opravljajo svoje naloge: redno skrbijo za
gistodo udilnice oziroma drugega prostora, v katerem je potekalo vzgojno-izobrazevalno
delo, v uéilnico prinesejo Solsko malico, seznanjajo ucitelje z odsotnostjo u¢encev ter po
kon¢ani uri redno ocistijo tablo ter poberejo smeti oziroma odpadke in uredijo ucilnico.
Opravljajo tudi druge naloge, ki jim jih dolo¢i ucitelj. Oddelek, ki ima v ucilnici v
posameznem dnevu pouk zadnji, je to u€ilnico dolzan urediti Se posebej natancno.
Rediteljem pri opravljanju njihovih nalog pomagajo vsi ucenci oddelka — vsi so dolzni
ucitelju javljati morebitne nepravilnosti, poskodbe in nevarnosti.

Opravljanje dela reditelja je za vse ucence obvezno.
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V ¢asu malice in kosil

Pred uZivanjem hrane si umijemo roke.

Ucenci skrbijo za kulturno prehranjevanje in spostljiv odnos do hrane.

Vsak uCenec za seboj pospravi prostor oz. pobrise mizo, kjer je malical.

Ucenci hrane ne smejo odna3ati iz ucilnice/jedilnice (izjemoma lahko odnesejo le
embalirano pijaco; v tem primeru so dolzni odpadke za seboj tudi pospraviti).

Reditelji odidejo iz u¢ilnice zadnji in odnesejo ostanke malice v jedilnico. U€ilnico
prezracijo ucitelji.

Ucenci ne zapustijo ucilnice prej kot 10 minut pred koncem odmora za malico.

Ucenci imajo v jedilnici obute copate.

Ucenci pred kosilom Solske potrebi¢ine odlozijo v garderobne omarice oz. izjemoma in
na lastno odgovornost na za to predviden prostor v pritli¢ju.

Pred kosilom ué¢enci poskrbijo za osebno higieno, mirno se postavijo v vrsto in pocakajo
na kosilo ter pozdravijo osebje kuhinje.

Pri kosilu u¢enci uporabljajo jedilni pribor in ne motijo drug drugega.

Po kosilu pospravijo vsak svojo mizo, svoj pladenj odnesejo na za to doloeno mesto in
upostevajo navodila za loCevanje ostankov in pribora.

Na zunanjih povrSinah

Vsak ucenec je dolzan skrbeti za ¢istoco in urejenost zunanjih povrsin.

Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in
urejanja zunanjega Solskega prostora. Pri tem uporabljajo zaS¢itne rokavice.

Vsi skrbimo za ohranjanje naravnega okolja zunanjega Solskega prostora.

8. OBISKOVALCI

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov je omejeno.

Obiskovalcem v &asu pouka ni dovoljeno vstopati v ufilnice razen s predhodnim
dovoljenjem ravnatelja.

Zaradi varnosti uéencev in zaposlenih lahko ravnatelj gibanje posameznikom dodatno
omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolo¢ene prostore samo v dogovorjenem Casu.
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9. KONCNE DOLOCBE

Spremembe in dopolnitve hiSnega reda
Spremembe in dopolnitve hisnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za
sprejem splosnih aktov $ole.

Obves¢anje

Ta hi3ni red se objavi na oglasni deski Sole in je poslan vsem zaposlenim po interni e-posti.
Vsebino hiSnega reda predstavi Sola na svoji spletni strani oziroma je starSem na vpogled v
pisni obliki v prostorih Sole.

Veljavnost 24A.AD.

Ta hisni red pricne veljati 29438, in hkrati prencha veljati Hisni red 3tevilka .699.61.“.3],2015‘*
sprejet dne AL 2..2025~ ]

Stcvilka:éo Q6 __[{(2_0 2.~ Ravnatelj
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